
広報担当さん / ソラグリップ   確認日：2026年10月9日 1

契約前の確認シート
広報担当さん / 選挙に伴う業務の相談用・法的評価未確定

依頼者：________________ 確認日：________________
対象選挙：______________ 告示日：______ 投票日：______
依頼業務・公開先：__________________________________
契約者・支払者：____________________________________

受託前に弁護士へ確認する項目

1. 候補者・陣営が日時・場所・対象・目的を決める撮影と、未編集データ納品を有償で受けられる条件。

2. 画角・照明・音量などの技術判断と、場面選定・構成・字幕・訴求内容など主体的な判断の境界。

3. ライブ配信のカメラ操作、機器接続、開始・終了操作、場面切替、コメント対応の各可否。

4. 通常契約の停止・変更・再開、別契約の要否、前払金・繰越分・保管料との切り分け。

5. 有償業務と無償活動を同じ人が行う場合の報酬・寄附等の問題。

6. 撮影料・出張日当・機材費・交通費、上限や届出の要否、出納責任者と選挙運動費用の記録。

7. 指示書・作業日報・納品記録・契約書・請求書に必要な具体的記載。

8. 2027年3月1日施行の改正を踏まえたメール運用とAI画像・映像の表示。

政務活動費を検討する場合は、議会事務局へ

制作目的・内容・費目・按分・宛名・必要書類・電子データの提出方法を確認。選挙運動費と区別し、当サービスは充当を
保証しません。

確認結果と合意事項

確認先：________________ 回答日：________________
受託範囲・除外事項：________________________________
停止・変更・再開日：________________________________
料金・納期・納品物：________________________________

確認に必要な資料：対象選挙の日程、役割分担、撮影日数、見積内訳、通常契約案、指示・納品記録。回答前の受注確約は
行いません。


